Информация о результатах плановой проверки (ревизии)
финансово-хозяйственной деятельности и о принятых мерах
 по выявленным нарушениям в Муниципальном казенном учреждении " Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Окуловского муниципального района "
 (МКУ "ЕСДДСО")
          Плановая проверка (ревизия) финансово-хозяйственной деятельности Муниципального казённого учреждения "Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Окуловского муниципального района" (МКУ "ЕСДДСО") проведена на основании приказа по комитету финансов от  «23» октября 2023 г. №  37   за период с 01 января 2022 года по 31 декабря 2022 года.

В ходе контрольных мероприятий в Муниципальном казённом учреждении "Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Окуловского муниципального района" (МКУ "ЕСДДСО" (далее Учреждение) выявлены следующие нарушения:

1. В нарушение Приказа Минфина России от 21.07.2011 N 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта» Учетная политика Учреждения, Бюджетная смета  не размещены или размещены на сайте  www.bus.gov.ru с нарушением установленного срока:

- Учетная политика Учреждения от 29.07.2013 г. № 5 – не размещена;

- Бюджетная смета от 30.12.2021 г. размещена – 28.03.2022 г.;

- изменения показателей бюджетной сметы от 04.04.2022 г, от01.07.2022 г., от 03.10.2022 г., от 30.12.2022 г. – не размещены.

2. В нарушение Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 05.12.2022) "О бухгалтерском учете" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2023):

- Учетная политика Учреждения не разработана на 2022 год, представленная к проверке Учетная политика утверждена на 2013 год.


- В журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками  за январь 2022 года имеются операции без подтверждающих документов, такие как – Исправительные проводки по контрагенту АИК 


- В журналах операций расчетов с поставщиками и подрядчиками за 2022 г. не отражены первичные документы, на основании которых, получены услуги, выполнены работы, поступили товары, произведено закрытие авансов, такие как – Акты выполненных работ от контрагента, счета на оплату от контрагента (при совершении предоплаты), накладные от контрагента.

- отсутствуют выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств № 03503017720 от 14.01.2022 г., от 27.01.2022 г., от 28.03.2022 г., от 11.04.2022 г., от 11.05.2022 г., от 24.05.2022 г., от 23.06.2022 г., от 13.07.2022 г., от 10.08.2022 г., от 15.08.2022 г., от 17.08.2022 г.

- к платежным документам на перечисление заработной платы (пособия по временной нетрудоспособности, окончательного расчета при увольнении, отпускных и пр.) на банковские карты сотрудников, за период с января по декабрь 2022 года, не приложены первичные документы (реестры на перечисление);

- несвоевременное отражение в учете первичных документов;


- к журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками за февраль 2022 г. по контрагенту ТК Новгородская не приложен Акт за отопление на сумму – 18 152,91 руб.;


- к журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками за февраль 2022 г. по контрагенту Циклон не приложен Акт за эксплуатационно-тех. Обслуживание пожарной сигнализации за февраль 2022 г.  на сумму – 2 425,00  руб.;

- в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками за апрель 2022 г. неверно указана корреспонденция счетов при внесении записей по контрагенту «Плюмар-Комплекс»;

- отсутствует приказ о проведении инвентаризации имущества;

- не создана постоянно действующая комиссия для проведения инвентаризации имущества и обязательств;

- списание бензина АИ-95 не подтверждено актами о списании материальных запасов, хотя в сформированных оборотных ведомостях по движению бензина присутствует оборот по Кредиту счета 1 105 333000, что является подтверждением расхода бензина, то есть его списания со счета. 

3. В нарушение Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет Администрации Окуловского муниципального района и подведомственных ей учреждений (далее Порядок):

- в нарушение Пункта 2.4. Порядка – бюджетная смета составлена не подведомственным учреждением, а Администрацией муниципального района;

- в нарушение Пункта 2.4. Порядка – отсутствуют обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы и являющихся неотъемлемой частью бюджетной сметы;

- форма бюджетной сметы (изменение показателей бюджетной сметы) не соответствует утвержденной
4. В нарушение Приказа Минфина России от 28.12.2010 N 191н (ред. от 23.05.2023) "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации":

- в графе 4 «Утвержденные бюджетные назначения» Отчета об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета» за 2022 год (далее – Отчет об исполнении бюджета (форма 0503127)) бюджетные ассигнования утверждены в суммах, не соответствующих бюджетной росписи с учетом изменений, а именно – утвержденные бюджетные назначения по форме 0503127 сформированы в сумме – 10 104 845,00 руб., в свою очередь плановая сумму бюджетной росписи – 10 094 845,00 руб. Расхождение – 10 000,00 руб.
5. В нарушение Приказа Минфина России от 06.12.2010 N 162н (ред. от 29.03.2023) "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (Зарегистрировано в Минюсте России 27.01.2011 N 19593):

- в журнале операций с безналичными денежными средствами за февраль 2022 г. сделана запись следующего содержания – «16.02.2022 51 Заявка на кассовый расход Оплата по счету № 158 от 07.02.2022 г. изготовление визиток по мун.контракту № 3 от 07.02.2022 г. Без НДС ДТ 01139140003100244 130234 834 КТ 01139140003100244 130405 346 1 500,00». Данная запись сформирована некорректно, так как исходя из назначения платежа видно, что оплачены услуги, а не приобретены товары. 

- в журнале операций с безналичными денежными средствами за март 2022 г. сделана запись следующего содержания – «24.03.2022 111 Заявка на кассовый расход (По дог. № 43006079 от 10.03.2011) Возмещение произведенных расходов по авансовому отчету № 1 от 10.01.2022 г. командировочные расходы (проживание) на р/с 40817810043861030724 Лучкину Сергею Николаевичу ДТ 01139140003100112 120812 567 КТ 01139140003100112 130405 212 2 300,00». Данная запись сформирована некорректно, так как исходя из назначения платежа видно, что возмещены расходы за проживание, а не оплачены суточные. 

- в журнале операций с безналичными денежными средствами за апрель 2022 г. сделана запись следующего содержания – «13.04.2022 143 Заявка на кассовый расход Оплата по счету-фактуре № 435 от 08.04.2022 г. изготовление флага по мун.контракту № 15 от 06.04.2022 г. Без НДС ДТ 01139140003100244 130234 834 КТ 01139140003100244 130405 346 15 015,00». Данная запись сформирована некорректно, так как исходя из назначения платежа видно, что оплачены услуги, а не приобретены товары. 

- в Авансовых отчетах указывается не полная корреспонденция счетов;
- в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками за февраль 2022 г. неверно указана корреспонденция счетов при внесении записей по контрагенту «Плюмар-Комплекс»;

- топливные карты, не приняты к учету как бланки строгой отчетности (БСО) на забалансовом счете 03 в разрезе ответственных лиц.

6. В журнале операций с безналичными денежными средствами за май 2022 г. сделана запись следующего содержания – «31.05.2022 Компенсация за ГСМ от Шитова А.Л. (Январь-май) ДТ 01139140003100244 140120 226 КТ 01139140003100244 130405 343 (-15 500,12)» - данная запись требует пояснений.

7. В журнале операций с безналичными денежными средствами за сентябрь 2022 г. сделана запись следующего содержания – «21.09.2022 Страховка за а/м Тойота Камри ДТ 01139140003100244 140120 226 КТ 01139140003100244 130405 346 (– 13 000,00)» - данная запись требует пояснений.


8. В нарушение Приказа Минфина России от 30.03.2015 N 52н (ред. от 15.06.2020) "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению":

- бухгалтерией Учреждения записи в Журнал операций расчетов с подотчетными лицами отражаются не на основании утвержденных руководителем учреждения Авансовых отчетов, первичных (сводных) учетных документов, подтверждающих получение (возврат) подотчетным лицом денежных средств, иных документов, оформляющих операции по указанным расчетам. 

- оборотная сторона инвентарных карточек не заполняется 


- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками за май 2022 г., за июнь 2022 г. сформированы не в разрезе поставщиков и подрядчиков, а общие по всем операциям.

- при предоставлении отпуска (увольнении) в Учреждении не формируется записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ОКУД 0504425)

9. В нарушение Приказа Минфина России от 24.05.2022 N 82н (ред. от 01.06.2023) "О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения", Приказа Минфина России от 29.11.2017 N 209н (ред. от 08.09.2022) "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления":

- Возмещение расходов в части возмещения суточных и в части возмещения остальных расходов отражено некорректно

10. В бухгалтерских документах за период с января по декабрь 2022 г., относящихся к расчетам с подотчетными лицами, при выдаче в подотчет денежных средств подотчетное лицо заполняет одновременно такие документы, как:

- Заявление на выдачу денежных средств в подотчет, (далее составляется авансовый отчет на сумму, выданную подотчетному лицу на оплату  товаров или работ, указанных в заявлении подотчетного лица);

- Заявление на возмещение денежных средств подотчетному лицу, потраченных им за свой счет на оплату товаров/работ (суммы на возмещение и виды оплаченных работ или приобретенных товаров дублируются, с указанными подотчетным лицом в заявлении на выдачу денежных средств в подотчет).

Данная ситуация требует пояснения.

11. В нарушение "ОК 013-2014 (СНС 2008). Общероссийский классификатор основных фондов" (принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 N 2018-ст), Приказа МКУ «ЕСДДСО» от 29.07.2013 г. № 5 «Об Учетной политике в части организации бюджетного учета по муниципальному казенному учреждению «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Окуловского муниципального района на 2013 год»:

- инвентарный номер основных средств, указанный в инвентарных карточках по учету нефинансовых активов (код формы 0504033) не соответствует требованиям;

12. В нарушение Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 05.12.2022) "О бухгалтерском учете", Приказа Минфина России от 06.12.2010 N 162н (ред. от 29.03.2023) "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению", Приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н (ред. от 27.04.2023) "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению":

- в Учреждении не ведется учет запасных частей к транспортным средствам, выданные взамен изношенных  и учет автомобильных шин на забалансовом счете 09;

- Запасные части к автомобилям и автомобильные шины принимаются на учет как материальные запасы;

- наименование запасных частей носит общую формулировку – «Запчасти», хотя необходимо расписывать каждый элемент запасных частей к автомобилям и принимать к учету каждый элемент по отдельности;

- на счет забаланса 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» приняты неисключительные права на программу «Парус», данный элемент не может быть отнесен на указанный счет.


13. В нарушение Приказа Минтранса России от 28.09.2022 N 390 (ред. от 05.05.2023) "Об утверждении состава сведений, указанных в части 3 статьи 6 Федерального закона от 8 ноября 2007 г. N 259-ФЗ "Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта", и порядка оформления или формирования путевого листа" (Зарегистрировано в Минюсте России 29.11.2022 N 71192):

- в путевых листах показания одометра при выпуске ТС на линию заполняется некорректно, а именно данное значение проставлено в строке «Предрейсовый (предсменный) контроль»;

- в путевых листах отсутствует отметка механика о принятии автомобиля в конце смены;

- не во всех путевых листах проставлен номер путевого листа и период действия путевого листа;

- в путевом листе б/н от 27.01.2022 г., автомобиль KIA SLS (Sportage) гос. Номер У 407 ХХ 53, остаток бензина при возвращении равен – 68,88 л., что превышает объем топливного бака данного автомобиля на 6,88 л.;

- в путевом листе № б/н от 30.11.2022 г., автомобиль KIA SLS (Sportage) гос. номер У 407 ХХ 53, остаток бензина при возвращении равен – 109,42 л., что превышает объем топливного бака данного автомобиля на 47,42 л.;

- в путевом листе № 608 от 30.11.2022 г., автомобиль CHEVROLET NIVA, 212300-55 гос. номер У 828 МХ 53, остаток бензина при возвращении равен – 71,364 л., что превышает объем топливного бака данного автомобиля на 13,364 л.;

- в путевом листе № 601 от 30.11.2022 г., автомобиль LADA LARGUS гос. номер Е 882 ЕК 53, остаток бензина при возвращении равен – 86,32 л., что превышает объем топливного бака данного автомобиля на 36,32 л.;

- в путевом листе № 607 от 30.11.2022 г., автомобиль Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53, остаток бензина при возвращении равен – 86,46 л., что превышает объем топливного бака данного автомобиля на 26,46 л.;

- в период с 01.12.2022 г. по 09.12.2022 г. по автомобилю KIA SLS (Sportage) гос. номер У 407 ХХ 53 в путевых листах остаток бензина при выезде и при возвращении превышает объем топливного бака данного автомобиля;

- в декабре  01.12.2022 г. по автомобилю CHEVROLET NIVA, 212300-55 гос. номер У 828 МХ 53, в путевом листе № 612 остаток бензина при выезде и при возвращении превышает объем топливного бака данного автомобиля; В путевом листе № 614 от 02.12.2022 г по указанному автомобилю остаток бензина при выезде превышает объем топливного бака данного автомобиля;

- в период с 01.12.2022 г. по 02.12.2022 г. по автомобилю LADA LARGUS гос. номер Е 882 ЕК 53, в путевых листах остаток бензина при выезде и при возвращении превышает объем топливного бака данного автомобиля. В путевом листе б/н от 04.12.2022 г. по указанному автомобилю остаток бензина при выезде превышает объем топливного бака данного автомобиля;

- В период с 01.12.2022 г. по 02.12.2022 г. по автомобилю Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53, в путевых листах остаток бензина при выезде и при возвращении превышает объем топливного бака данного автомобиля. В путевом листе № 624 от 07.12.2022 г. по указанному автомобилю остаток бензина при выезде превышает объем топливного бака данного автомобиля;

- не во всех путевых листах указана дата выпуска на линию ТС;

- в путевых листах отсутствует информация о маршруте, а лишь указана формулировка – «по городу» 

14. Ситуация от 05.01.2022 г. требует пояснений в части указания маршрута в путевом листе и местонахождения автомобиля на конец дня 04.01.2022 г., на конец дня 05.01.2022 г., на начало дня 06.01.2022 г. По состоянию на 10.01.2022 г. автомобиль Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53, на основании путевого листа от 10.01.2022 г. № 1107 выехал в 8:00 час. из г. Окуловка.

15. Ситуация от 09.05.2022 г. требует пояснений, в части отсутствия путевого листа от 11.05.2022 г. и в части местонахождения автомобиля Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 в период с 09.05.2022 г. по 16.05.2022 г., по состоянию на 16.05.2022 г. указанный автомобиль на основании путевого листа № 256 от 16.05.2022 г. в 08:00 час. выехал из г. Окуловка.
В июле 2022 г. сформирован путевой лист б/н от 18.07.2022 г. на автомобиль LADA LARGUS гос. Номер Е 882 ЕК 53, в путевом листе указано, что 18.07.2022 г. была произведена заправка автомобиля, хотя чек заправочной станции от 18.07.2022 г. – отсутствует, в то время, как имеется чек от 15.07.2022 г.ООО «РН-Северо-Запад» АЗК 557 на приобретение топлива в объеме – 40,0 литров. Путевой лист от 15.07.2022 г. – отсутствует. Данная ситуация требует пояснений.

16. Ситуация от 10.09.2022 г. требует пояснений в части заполнения путевого листа и местонахождения автомобиля Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 в период с 10.09.2022 г. по 11.09.2022 г. 

В ноябре 2022 г. сформирован путевой лист № 565 от 11.11.2022 г. на автомобиль Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53, маршрут Окуловка-Котово, по городу, Окуловка-Тверь Т.О. – 545 км. В путевом листе указано, что произведена заправка автомобиля в объеме – 26,59 л., хотя приложен чек на приобретение топлива АИ-95-К5 в объеме – 26,59 л. от 14.09.2022 г. в 09:54 час. на АЗК TN025 АО «РН-Тверь». Данная ситуация требует пояснений в части заполнения путевого листа и местонахождения автомобиля Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 в период с 11.11.2022 г. по 14.11.2022 г. 

17. Водители назначены материально ответственными лицами неправомерно


18. В нарушение Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 05.12.2022) "О бухгалтерском учете", Приказа Минфина России от 30.03.2015 N 52н (ред. от 15.06.2020) "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению:


- в Учреждении не используется Табель учета использования рабочего времени утвержденной формы (ф. 0504421)

19. В нарушение Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» (далее - Положения):


19.1 в период с января по декабрь 2022 г.  работникам (диспетчерам) Учреждения начислялись и оплачивались выплаты компенсационного характера, такие как – за работу в выходные и нерабочие праздничные дни и за работу в ночное время. Решение для установления выплат компенсационного характера принимается в отношении работников учреждения руководителем учреждения и оформляется приказом учреждения (п. 3.4.2 абзац 2 Положения). Приказы для установления выплат компенсационного характера за период с января по декабрь 2022 г. – отсутствуют. Выплаты компенсационного характера начислены и оплачены работникам (диспетчерам) Учреждения неправомерно.


Сумма нарушения – 97 769,14 руб. (Приложение 17)
19.2 Диспетчеру Тирановой О.Н. на 2022 г. не назначены выплата стимулирующего характера за стаж непрерывной работы и повышающий коэффициент к окладу. Приказы на установление данных выплат указанному сотруднику – отсутствуют.

Сумма нарушения – 3 181,05  руб. (2915,96 – повышающий коэффициент за январь 2022 г., 265,09 – за стаж непрерывной работы за январь 2022 г.)

19.3 В январе 2022 г. водителям– Касимкину В.М., Лебедеву И.В., Осипову С.И., Лучкину С.Н. начислена и оплачена стимулирующая выплата за интенсивность и высокие результаты работы в размере меньше установленного. В расчетно-платежной ведомости за январь 2022 г. № 1 Касимкину В.М.и Лебедеву И.В. начислено – 4 611,60 руб. за интенсивность, что на 1 756,8 руб. меньше установленной суммы. Водителю – Осипову С.И. начислено и оплачено в январе – 5 709,60 руб. за интенсивность, что на 1 756,80 меньше установленной суммы. Водителю Лучкину С.Н. начислено и оплачено в январе – 4 611,60 руб. за интенсивность, что на 2 415,6 меньше установленной суммы.

19.4 В расчетно-платежной ведомости за январь 2022 г. № 1 неверно начислена и оплачена заработная плата следующим сотрудникам:

- Мозгирева О.В. – не начислено и не оплачено 73,66 руб. стимулирующей надбавки за интенсивность и высокие результаты;

- Семенова О.И. - не начислено и не оплачено 624,75 руб. стимулирующей надбавки за интенсивность и высокие результаты и  стимулирующей надбавки за качество выполняемый работ не начислено и не оплачено 208,25  руб.;

- Федоров Н.А. - не начислено и не оплачено 368,30 руб. стимулирующей надбавки за интенсивность и высокие результаты;

- Шейн Т.Н. - не начислено и не оплачено 1 455,40 руб. стимулирующей надбавки за интенсивность и высокие результаты и стимулирующей надбавки за качество выполняемых работ не начислено и не оплачено 2 910,80 руб.;

- Яковлева Е.Н. не начислено и не оплачено 1 309,9 руб. стимулирующей надбавки за интенсивность и высокие результаты и стимулирующей надбавки за качество выполняемых работ не начислено и не оплачено 2 619,80 руб.

Сумма нарушения – 9 570,86 руб.

19.5 В феврале 2022 г. водителю – Касимкину В.М.,  водителю – Лебедеву И.В. и водителю- Осипову С.И. начислена и оплачена доплата в размере – 1 756,8 руб. Документы, подтверждающие установление доплат указанным сотрудникам – отсутствуют.

Сумма нарушения – 5 270,40 руб.

19.6 В феврале 2022 г. водителю- Лучкину С.Н. начислена и оплачена доплата в размере – 2 415,60 руб. Документы, подтверждающие установление доплат указанным сотрудникам – отсутствуют.

Сумма нарушения – 2 415,60 руб.

19.7  В феврале сформирована расчетно-платежная ведомость № 4

произведено начисление «доплаты».


Документы, подтверждающие установление доплаты – отсутствуют.

Сумма нарушения – 9 202,56  руб.

19.8 В расчетно-платежной ведомости за май 2022 г. № 14, сотруднику – Тирановой О.Н. начислена и оплачена компенсационная выплата за сверхурочную работу. Документы для назначения данной выплаты – отсутствуют. Согласие работника на выполнение сверхурочной работы – отсутствует. Выплата начислена и оплачена – неправомерно.

Сумма нарушения – 2 307,24 руб.

19.9 В июне 2022 г. директором Учреждения издан приказ от 29.06.2022 г. № 52-л «О премировании», в данном приказе назначается премирование работников Учреждения за второй квартал 2022 г. за выполнение критериев эффективности их деятельности. Протокол заседания комиссии по установлению выплат стимулирующего характера, стажа работы, установлении классности водителям и премиальных выплат работникам МКУ «ЕСДДСО» сформирован 28 июня 2022 г. Данные о наличии экономии по фонду оплаты труда – отсутствуют.

Сумма выплаченной премии за счет средств экономии (документально не подтверждена)- 143 808,00 руб.

19.10  В расчетно-платежной ведомости за июль 2022 г. сотруднику – Семеновой О.И. начислена и оплачена доплата за выполнение дополнительной работы в сумме – 15 284,45 руб. Приказом директора Учреждения от 04.07.2022 г. № 54-л на сотрудника – Семенову О.И. возложено исполнение обязанностей уборщика служебных помещений на период отпуска Орловой И.Н.с доплатой в размере 100% месячного фонда заработной платы уборщика служебных помещений. С учетом изменений Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» от 11.08.2022 г. № 1441, распространяющих свое действие на правоотношения, возникшие с 01 июля 2022 года, месячный фонд заработной платы уборщика служебных помещений Орловой И.Н. составил:

- 4 052,00 руб. оклад (Должностной оклад);

- 1 823,40 руб. стимулирующая выплата за интенсивность и высокие результаты (45% должностного оклада, в соответствии с приказом от 29.07.2022 г. № 64-л);

- 1 620,8 руб. стимулирующая выплата за качество выполняемых работ (40% должностного оклада, в соответствии с приказом от 29.07.2022 г. № 64-л);

- 1 215,60 руб. стимулирующая выплата за стаж непрерывной работы (30 % должностного оклада)

- 8 104,00 руб. повышающий коэффициент (200% должностного оклада, в соответствии с приказом от 29.07.2022 г. № 65-л)

Итого в месяц – 16 815,80 руб., в то время как Семеновой О.И. произведена доплата в размере -15 284,45 руб., что на 1 531,35 руб. меньше, чем месячная заработная плата Орловой И.Н.

Сумма нарушения – 1 531,35 руб.

19.11 Начисление отпускных в июле 2022 г. требует пояснений, а именно - с 01.07.2022 г. внесены изменения в Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» (Постановление от 11.08.2022 г. № 1441). Данными изменениями работникам Учреждения повышена заработная плата на 10% с 01.07.2022 г. При расчете отпускных таким сотрудникам, как:

- Яковлева Е.Н. (отпуск с 13.07.2022 г. – 14.07.2022 г.);

- Антонова Т.А. (отпуск с 01.08.2022 г. – 28.08.2022 г.);

- Семенова О.И. (отпуск с 02.08.2022 – 29.08.2022 г.)

Начислена доплата 10% к отпускным.

19.12 Не произведен перерасчет заработной платы за июль сотрудникам Учреждения с учетом изменений Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» (Постановление от 11.08.2022 г. № 1441), распространяющих свои действия на правоотношения возникшие с 01.07.2022 г.
19.13  В августе сформированы расчетно-платежные ведомости № 22 и № 23 за август 2022 г. Исходя из данных ведомостей видно, что сотрудникам произведено начисление «доплаты». Данная «доплата» документально не подтверждена. 

Сумма нарушения – 51 594,15 руб.

19.14 В августе 2022 г. директором Учреждения издан приказ от 31.08.2022 г. № 71-л «О назначении исполняющего обязанности директора» (Приложение 19) В данном приказе исполняющим обязанности директора назначен комендант – Семенова О.И. с доплатой 10% должностного оклада директора МКУ «ЕСДДСО». Доплата 10% должностного оклада за исполнение обязанностей директора на время отпуска не подтверждена нормативно-правовыми актами Учреждения, а именно – ни в Уставе Учреждения, ни в Правилах внутреннего трудового распорядка, ни в Положении об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» не прописан размер доплаты за исполнение обязанностей директора. Данная доплата установлена неправомерно.

Сумма нарушения – 1 455,45 руб.

19.15  В сентябре сформирована расчетно-платежная ведомость № 25 за сентябрь 2022 г. В данной ведомости работнику – Лучкину С.Н. назначена «доплата» Документы, подтверждающие установление доплаты – отсутствуют.

Сумма нарушения – 2 635,20 руб.

19.16 В декабре 2022 г. директором Учреждения издан приказ от 29.12.2022 г. № 84-л «О премировании» (Приложение 20). В данном приказе работникам Учреждения назначена премия по итогам работы за 2022 г. 

Бухгалтером Учреждения при начислении премии - не  принят во внимание пункт 7 приказа от 29.12.2022 г. № 84-л «О премировании», а именно – «Выплаты произвести в пределах фонда оплаты труда за фактически отработанное время»
Также, в п. 2.5.4 и п. 3.5.4 Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» прописано, что «Процент премиальной выплаты, соответствующий максимальному количеству баллов, устанавливается в зависимости от обеспечения указанной выплаты финансовыми средствами в пределах предусмотренного фонда оплаты труда в размере до 200% должностного оклада (включительно)». Поэтому, максимальный процент премии разрешенной к выплате за счет средств экономии фонда оплаты труда равен 200% должностного оклада (включительно), или 2,0 должностных оклада (включительно). 

Итого премия должна быть начислена – 193 176,00 руб.

Итого премия начислена по расчетно-платежной ведомости № 35 и № 34 за декабрь 2022 г. – 636 844,00 руб.

Сумма нарушения –  443 668,00 руб.

20. Также, в период с января по декабрь 2022 г. отсутствуют банковские реестры на перечисление заработной платы.


21. В нарушение ст. 113 Трудового кодекса Российской Федерации:
- от сотрудников Учреждения, которые привлекались к работе в выходные, нерабочие праздничные дни, не получены письменные согласия на работу в выходные, нерабочие праздничные дни.

22. В нарушение ст. 60.2 Трудового кодекса Российской Федерации:
- от сотрудников Учреждения не получено письменное согласие на выполнение работ по совмещению;

23. В нарушение Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ:

- приказом директора Учреждения от 29.07.2022 г. № 64-л «О стимулирующих выплатах работникам учреждения на 2022 год» не назначена стимулирующая надбавка за стаж непрерывной работы 
24. В нарушение статьи 5.27 КоАП РФ:

- в учреждении имеется факт уклонения от оформления или ненадлежащее оформление трудового договора либо заключение гражданско-правового договора, фактически регулирующего трудовые отношения между работником и работодателем, а именно: выявлен договор длящегося характера


25. В нарушение Приказа Минфина России от 28.12.2010 N 191н (ред. от 23.05.2023) "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации":


- при формировании отчета об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма 0503127), отчета о бюджетных обязательствах (форма 0503128), сведения об исполнении бюджета (форма 0503164) - допущено искажение показателя – расходы всего (утвержденные бюджетные назначения/ассигнования) на 10 000,00 руб. А именно – на основании уточненной бюджетной сметы на 2022 финансовый год от 30 декабря 2022 г. утверждено расходов на 2022 г. в сумме – 10 094 845,00 руб., в то время как в отчетности показатель расходы всего, проставлено значение – 10 104 845,00 руб.;


-  данные годовой отчетности, касаемо движения основных средств, материальных запасов не соответствуют данным из оборотной ведомости по нефинансовым активам за период с 01.01.2022 г. по 31.12.2022 г., данным из инвентарных карточек (форма 0504031);


- данные по дебиторской/кредиторской задолженности не подтверждены актами сверки взаимных расчетов с контрагентами.

По выявленным нарушениям составлено Представление № 8 от 15.12.2023 года. О результатах рассмотрения данного представления и о принятых мерах предоставлены сведения, по результатам которых в Учреждении:

 
1. В целях соблюдения требований Приказа Минфина России от 21.07.2011 № 86н «Об утверждении порядка представления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта» МКУ «ЕСДДСО» обязуется своевременно размещать информацию на официальном сайте http://bus.gov.ru Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

  
2. В целях соблюдения требований Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ (ред. от 05.12.2022) « О бухгалтерском учете» ( с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2023) :

- Учетная политика учреждения на 2024 г. разработана (копмя приказа прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- информация в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками отражается с подтверждающими документами (журнал операций за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- в журналах операций расчетов с поставщиками и подрядчиками отражаются первичные документы, на основании которых, получены услуги, выполнены работы, поступили товары и произведено закрытие авансов (журнал операций за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- все выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств № 03503017720 прилагаются к журналу операций с безналичными денежными средствами (журнал операций за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- к платежным документам на перечисление заработной платы на банковские карты сотрудников, приложены первичные документы (реестры на перечисление) ( прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся своевременно отражать в учете первичные документы. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся при формировании информации в журнал операций расчетов  с поставщиками и подрядчиками корректно указывать корреспонденцию счетов. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- решение о проведении инвентаризации сформировано (прилагается). Ответственный – директор Шейн Т.Н.;

- постоянно действующая комиссия для проведения инвентаризации имущества и обязательств создана, что подтверждается Приказами от 21.07.2011 № 15, от 30.11.2017 № 6, от 02.11.2020 № 17 (копии приказов прилагаются). 

Ответственный - директор Шейн Т.Н.;

- при списании бензина АИ-92, АИ-95 сформированы акты на списание материальных запасов (акт за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

3. В целях соблюдения требований Порядка составления, утверждения бюджетных смет Администрации Окуловского муниципального района и подведомственных ей учреждений (далее Порядок):

- обязуемся разрабатывать бюджетную смету МКУ «ЕСДДСО». Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- сформированы обоснования (расчеты) плановых сметных показателей (прилагаются). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся привести в соответствие форму бюджетной сметы (изменение показателей бюджетной сметы). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

  
4. В целях соблюдения требований Приказа Минфина России от 06.12.2010 № 162н (ред. от 29.03.2023) «об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» Зарегистрировано в Минюсте России 27.01.2011 № 19593: 

- записи в журнале операций с безналичными денежными средствами сформированы в соответствии с назначением платежа в платежных документах (журнал операций за декабрь 2023 прилагается). Ответственный - главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- в Авансовых отчетах указывается полная корреспонденция счетов (авансовый отчет прилагается). Ответственный - главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

- в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками корректно указывается корреспонденция счетов (журнал операций за декабрь 2023 прилагается). Ответственный - главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- топливные карты приняты к учету, как бланки строгой отчетности на забалансовом счете 03 в разрезе ответственных лиц. (оборотная ведомость прилагается) Ответственный - главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

 
5. По ситуации с компенсацией за ГСМ от главы Шитова А.Л. поясняем следующее:

 В отношении Шитова А.Л. проводилась проверка. С водителя учреждения, главного бухгалтера и директора учреждения были взяты объяснения по факту использования автомобиля в личных целях главой Шитовым А.Л. Были изъяты путевые листы. Результат по факту данной проверке нам не сообщался. Со слов Шитова ему было рекомендовано возместить расходы на ГСМ в бюджет района.

Данная запись внесена в журнал операций на основании платежных документов по возмещению расходов по ГСМ Шитовым А.Л. в личных целях (чек по операции СБЕРБАНК ОНЛАЙН 04.05.2022 сумма – 10045,37 руб., чек по операции СБЕРБАНК ОНЛАЙН 18.05.2022  сумма – 5454,75 руб. прилагаются). Бухгалтерская справка не составлена. В дальнейшем обязуемся не допускать данного нарушения. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

6.  По страховке  за а/м Тойота Камри   поясняем следующее. 30.08.2022 произошло дорожно-транспортное происшествие, с участием а/м Тойота Камри, принадлежащего МКУ «ЕСДДСО», произошедшее при движении транспортных средств в одном направлении в г. Великий Новгород, где был причинен вред а/м Тойота Камри. По акту о страховом случае, Страховщик причинитель вреда северо-западный региональный филиал ООО «СК «Согласие» за вред причиненный а/м Тойота Камри возместил страховку в размере 13000,00 руб. 21.09.2022 (уведомление № 6. об уточнении вида и принадлежности платежа, акт о страховом случае прилагаются). 

Бухгалтерская справка не составлена. В дальнейшем обязуемся не допускать данного нарушения. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

  
7. В целях соблюдения требований Приказа Минфина России  от 30.03.2015 № 52н (ред. от 15.06.2020) « Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»: 

- обязуемся записи в Журнал операций расчетов с подотчетными лицами отражать на основании утвержденных руководителем учреждения Авансовых отчетов,первичных (сводных) учетных документов, подтверждающих получение (возврат) подотчетным лицом денежных средств, иных документов, оформляющих операции по указанным расчетам. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся заполнять оборотную сторону инвентарных карточек. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками формируется в разрезе поставщиков и подрядчиков (журнал операций за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

- обязуемся при предоставлении отпуска (увольнении) формировать записку-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ОКУД 0504425). Ответственный – директор Шейн Т.Н.

 8. В целях соблюдения требований Приказа Минфина России от 24.05.2022 № 82н (ред. от 01.06.2023) «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения», Приказа Минфина России от 29.11.2017 № 209н (ред. от 08.09.2022) «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»:

- обязуемся возмещать расходы в части возмещения суточных и части возмещения остальных расходов корректно. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

9. При выдаче в подотчет денежных средств, подотчетному лицу будет рекомендовано заполнять одно из заявлений, относящееся к виду выплаты – или заявление на выдачу денежных средств в подотчет, или заявление на возмещение денежных средств подотчетному лицу.  
Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.
10. В целях соблюдения требований «ОК 013-2014 (СНС 2008). Общероссийский классификатор основных фондов» (принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12.12..2014 № 2018-ст), Приказа МКУ «ЕСДДСО» от 29.07.2013 г. № 5 «Об учетной политике в части организации бюджетного учета по муниципальному казенному учреждению «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Окуловского муниципального района на 2013 год»:

- обязуемся инвентарный номер основных средств, формировать в соответствии с требованиями законодательства. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

11. В целях соблюдения требований Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ (ред. от 05.12.2022) «О бухгалтерском учете», Приказа Минфина России от 06.12.2010 № 162н (ред. от 29.03.2023) «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», Приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н (ред. от 27.04.2023) «Об утверждении Единого Плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции ппо его применению»:

- обязуемся вести учет запасных частей к транспортным средствам, выданных взамен изношенных и учет автомобильных шин на забалансовом счете 09. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся запасные части к автомобилям и автомобильные шины принимать к учету в соответствии с требованиями законодательства. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся расписывать каждый элемент запасных частей к автомобилям и принимать к учету каждый элемент по отдельности. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся счет забаланса 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» привести в соответствие с требованиями законодательства. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

12. В целях соблюдения требований Приказа Минтранса России от 28.09.2022 № 390 (ред. от 05.05.2023) «Об утверждении состава сведений, указанных в части 3 статьи 6 Федерального закона от 8 ноября 2007 г. № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта, и порядка оформления или формирования путевого листа» (Зарегистрировано в Минюсте России 29.11.2022 № 71192):

- в путевых листах показания одонометра при выпуске ТС на линию заполняются по соответствующей строке (путевой лист за декабрь 2023 прилагается) Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- в путевых листах проставлена отметка механика о принятии автомобиля в конце смены (путевой лист за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- в путевых листах проставлен номер путевого листа и период действия путевого листа (путевой лист за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся не допускать превышения топлива в топливных баках автомобилей. От водителей получены пояснения касаемо данного нарушения, что бензин они заливали в канистры. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- в путевых листах указывается дата выпуска на линию ТС (путевой лист за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- в путевых листах прописывается полная информация о маршруте (путевой лист за декабрь 2023 прилагается). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

13. Пояснения касаемо ситуации от 05.01.2022 г.:

Автомобиль Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 был закреплен за Главой Окуловского муниципального района Шитовым А.Л.. Водитель Главы Осипов С.И. пояснил, что на конец 04.01.2022 г. а/м Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 находился в служебном гараже. Ключи от  а/м Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 он отдал Шитову А.Л., так как 05.01.2022 г. Шитов А.Л. поехал в Тверь и этим же днем приехал обратно. Со слов водителя Осипова а/м Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 на начало дня 06.01.2022 г. находился в служебном гараже. (копия Распоряжения Администрации о закреплении транспортных средств за должностными лицами прилагается)

Обязуемся усилить контроль за оформлением путевых листов. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

14. Пояснения касаемо ситуации от 09.05.2022 г.:

Автомобиль Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 был закреплен за Главой Окуловского муниципального района Шитовым А.Л.. Водитель Главы Осипов С.И. пояснил, что 09.05.2022 г. ключи от  а/м Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 он отдал Шитову А.Л., так как 09.05.2022 г. Шитов А.Л. поехал в Тверь. Путевой лист был оформлен на один день 09.05.2022 г. Путевые листы с 10.05.2022 г. по 15.05.2022 г. Шитов А.Л не оформил (копия Распоряжения Администрации о закреплении транспортных средств за должностными лицами прилагается)

Обязуемся усилить контроль за оформлением путевых листов. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

15. Пояснения касаемо ситуации по  автомобилю LADA LARGUS гос. номер Е 882 ЕК 53:

- водитель Лучкин С.Н. пояснил, что перепутал дату в путевом листе, вместо 15.07.2022 записал 18.07.2022  по заправке автомобиля LADA LARGUS гос. номер Е 882 ЕК 53 15.07.2022. 

С водителем учреждения проведена беседа о корректном и правильном заполнении путевых листов. Обязуемся усилить контроль за оформлением путевых листов. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

16. Пояснения касаемо ситуации от 10.09.2022 в части заполнения путевого листа и местонахождения  автомобиля Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 в период с 10.09.2022 г. по 11.09.2022 г.:

Автомобиль Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 был закреплен за Главой Окуловского муниципального района Шитовым А.Л.. Водитель Главы Осипов С.И. пояснил, что 10.09.2022 г. ключи от  а/м Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 он отдал Шитову А.Л., так как Шитов А.Л. сам поехал проверять избирательные участки, а затем поехал в г. Тверь. Этим же днем он вернулся и поставил  а/м Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 в служебный гараж.  (копия Распоряжения Администрации о закреплении транспортных средств за должностными лицами прилагается)

Обязуемся усилить контроль за оформлением путевых листов. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

17. Пояснения касаемо ситуации в части заполнения путевого листа и местонахождения а/м Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 в период 11.11.2022 г. по 14.11.2022 г.:

Автомобиль Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 был закреплен за Главой Окуловского муниципального района Шитовым А.Л.. Водитель Главы Осипов С.И. пояснил, что 11.11.2022 г. ключи от  а/м Toyota Camry гос. номер Р 113 РР 53 он отдал Шитову А.Л. для поездки в г. Тверь на один день 11.11.2022 г. и путевой лист оформлен на один день 11.11.2022 г. Шитов А.Л. приехал в г. Окуловку 14.11.2022 г. Путевой лист за 14.11.2022 г.  Шитов А.Л не оформил. (копия Распоряжения Администрации о закреплении транспортных средств за должностными лицами прилагается)

Обязуемся усилить контроль за оформлением путевых листов. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

 С водителями учреждения проведена беседа о корректном и правильном заполнении путевых листов.  Образец заполнения путевого листа доведен до водителей учреждения. 

   
18. Обязуемся не  назначать водителей материально ответственными лицами. Ответственный – директор Шейн Т.Н.

  
 19. В целях соблюдения требований Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ (ред. от 05.12.2022) «О бухгалтерском учете», Приказа Минфина России  от 30.03.2015 № 52н (ред. от 15.06.2020) « Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»:

- с декабря 2023 года используется в работе Табель учета рабочего времени утвержденной формы (ф. 0504421) (прилагается) Ответственный – директор Шейн Т.Н.

20. В целях соблюдения требований Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» (далее – Положения):

-  начисление выплаты компенсационного характера, такие как – за работу в выходные и нерабочие праздничные дни и за работу в ночное время оформляются приказом учреждения (копия приказа за январь 2023 прилагается). Ответственный – Шейн Т.Н.;

- выплаты стимулирующего характера за стаж непрерывной работы и повышающий коэффициент к окладу оформляются приказами учреждения по всем сотрудникам. Ответственный – Шейн Т.Н.(копия приказа за декабрь 2023 прилагается)

- пояснения по ситуации п. 20.3 - п. 20.7:

в январе 2022 г. в расчетно-платежной ведомости № 1 за январь 2022 г. сотрудникам начислена и выплачена стимулирующая выплата за интенсивность и высокие результаты меньше установленной суммы :

водителям  Касимкину В.М., Лебедеву И.В., Осипову С.И. – на 1756,90 руб.,

водителю  Лучкину С.Н. – на 2415,60 руб.,

уборщику служебных помещений  Мозгиревой О.И. – на 73,66 руб.,

рабочему  Федорову Н.А. – на 368,30 руб.,

коменданту  Семеновой О.И. – на 624,75 руб.,

директору  Шейн Т.Н. – на 1455,40 руб., 

главному бухгалтеру  Яковлевой Е.Н. – на 1309,90 руб.

Сотрудникам начислена и выплачена стимулирующая выплата за качество выполняемых работ меньше установленной суммы :

коменданту Семеновой О.И. – на 208,25 руб.,

директору Шейн Т.Н. – на 2619,80 руб.

В феврале в расчетно-платежной ведомости № 4 за февраль начислено и произведена доплата за январь 2022 г., в связи с изменением штатного расписания с января 2022 г. сотрудникам :

водителям  Касимкину В.М., Лебедеву И.В., Осипову С.И. –  1756,90 руб.,

водителю  Лучкину С.Н. –  2415,60 руб.,

уборщику служебных помещений  Мозгиревой О.И. –  73,66 руб.,

коменданту  Семеновой О.И. –  833,00 руб.,

директору  Шейн Т.Н. –  4366,20 руб., 

главному бухгалтеру  Яковлевой Е.Н. – 3929,70 руб.

Бухгалтерская справка не составлена. В дальнейшем обязуемся не допускать данного нарушения. Ответственный - главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся компенсационные выплаты за сверхурочную работу назначать в соответствии с подтверждающими документами. Ответственный – директор Шейн Т.Н.;

- наличие экономии по фонду оплаты труда подтверждается бухгалтерской справкой. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н. (бухгалтерская справка по экономии за декабрь прилагается)

- обязуемся оплату доплаты за выполнение дополнительной работы производить в размерах, указанных в приказе учреждения.

Пояснения касаемо начисления отпускных в июле 2022 г.:

- в июле 2022 г. начислена доплата 10% к отпускным – данная доплата является суммой  перерасчета отпускных в связи с увеличением минимального размера оплаты труда до 15279,00 рублей с 01.06.2022 г.;

Обязуемся своевременно производить перерасчет заработной платы сотрудникам. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- в августе в расчетно-платежных ведомостях № 22 и № 23 за август 2022 г. произведена «доплата». Данная доплата является суммой перерасчета заработной платы за июль 2022 г., в связи с учетом изменений Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» (Постановление от 11.08.2022 г. № 1441);

- обязуемся размеры доплат назначать в соответствии с Положением об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Администрации Окуловского муниципального района» и другими нормативными документами, относящимися к оплате труда в Учреждении. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- в сентябре по платежно-расчетной ведомости № 25 за сентябрь 2022 г. работнику Лучкину С.Н. произведена «доплата», это перерасчет к отпускным  в связи с увеличением минимального размера оплаты труда до 15279,00 рублей.

- премирование работников учреждения в 2023 году не превышает размер установленных выплат. Ответственный – директор Шейн Т.Н.

 
 21. Банковские реестры на перечисление заработной платы формируются и прикладываются (прилагаются за декабрь 2023). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

22. В целях соблюдения требований ст. 113 Трудового кодекса Российской Федерации :

- получены письменные согласия от сотрудников Учреждения на работу в выходные, нерабочие праздничные дни, которые привлекаются к работе в выходные, нерабочие праздничные дни (прилагаются). Ответственный – директор Шейн Т.Н. 

23. В целях соблюдения требований ст. 60.2 Трудового кодекса Российской Федерации :

- обязуемся получать письменные согласия от сотрудников Учреждения на выполнение работ по совмещению . Ответственный – директор Шейн Т.Н.

24. В целях соблюдения требований Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ :

- обязуемся формировать приказы о назначении стимулирующей надбавки за стаж непрерывной работы. Ответственный – директор Шейн Т.Н.

25. В целях соблюдения требований статьи 5.27 КоАП РФ :

- обязуемся не допускать заключения договоров гражданско-правового характера на длительный период. На предрейсовый и послерейсовые мед.осмотры с 01.01.2024 года заключен договор с ООО «ЛенЛаб» № 117-В-2023 от 29.12.2023 (прилагается). Ответственный – директор Шейн Т.Н.

26. В целях соблюдения требований Приказа Минфина России от 28.12.2010 № 191н (ред. от 23.05.2023) «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»:

- обязуемся при формировании отчетности не допускать расхождения плановых значений.  Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

- обязуемся данные годовой отчетности, касаемо движения основных средств, материальных запасов формировать в соответствии с данными из оборотной ведомости по нефинансовым активам, данным из инвентарных карточек (форма 0504031). Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.;

- обязуемся данные по дебиторской/кредиторской задолженности подтверждать актами сверки взаимных расчетов с контрагентами. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

27. Усилен контроль за соблюдением требований Положения об оплате труда работников при распределении выплат компенсационного и стимулирующего характера, а также в части установления и начисления. Ответственный – директор Шейн Т.Н.

28. Усилен  контроль за соблюдением размера фонда оплаты труда и его расчета. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

29. Усилен контроль за ведением путевых листов. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

30. Усилен контроль за составлением и представлением годовой, квартальной и месячной отчетности. Ответственный – главный бухгалтер Яковлева Е.Н.

31. Рассмотрен вопрос о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в вышеуказанных нарушениях:

- главному бухгалтеру объявлено замечание (приказ от 29.12.2023 № 98-л) – (копия приказа прилагается). Главный бухгалтер и директор учреждения по итогам 4 квартала депремированы.

Все замечания приняты к сведению, будут устраняться в процессе работы.

